毕业论文Word排版技巧的总结


毕业论文Word排版技巧的总结毕业论文Word排版技巧大全的总结　　　编写，一定要使用样式，除了Word原先所提供的标题、正文等样式外，还可以自定义样式如果你发现自己是用选中文字然后用格式栏来设定格式的，一定要注意，想想其他地方是否需要相同的格式，如果是的话，最好就定义一个样式对于相同排版表现的内容一定要坚持使用统一的样式，这样做能大大减少工作量和出错时机如果要对排版格式文档表现做调整，只需一次性修改相关样式即可使用样式的另一个好处是可以由Word自动生成各种目录和索引　　一般情况下，不管撰写学术论文或者学位论文，相应的杂志社或学位授予机构都会根据其具体要求，给论文撰写者一个清楚的格式要求比方，要求宋体、小四，行间距17磅等等这样，论文的撰写者就可以在撰写论文前对样式进行一番设定，这样就会很方便的编写论文了　　　　一定不要自己敲编号，推荐使用交叉引用，否那么手动输入的编号极可能给你文章的修改带来无穷的后患标题的编号可以通过设置标题样式来实现，表格和图形的编号通过设置题注的编号来完成在写“参见第x章、如图x所示”等字样时，不要自己敲编号，应使用交叉引用这样做以后，当插入或删除新的内容时，所有的编号和引用都将自动更新，无需人力维护并且可以自动生成图、表目录　　一定不要用手动敲空格来到达对齐的目的只有英文单词间才会有空格，中文文档没有空格所有的对齐都应该利用标尺、制表位、对齐方式和段落的缩进等来进行如果发现自己手动打了空格，一定要谨慎，想想是否可以通过其他方法来防止同理，一定不要通过敲回车来调整段落的间距　　　论文中会用到很多图表，笔者强烈建议论文撰写者分清论文中的图形和表格，表格可以使用Word提供的工具进行编写，很简单，这里就不再赘述了　　　如果你在写论文时才想到要参考文献，就已经太迟了，但总比论文写到参考文献那一页时才去要好应该养成看文章的同时就参考文献的习惯手工参考文献是很痛苦的，而且很容易出错　　　如果希望在一篇文档里得到不同的页眉、页脚、页码格式，可以插入分节符，并给每一节设置不同的格式　　　　学位论文至少要几十页，且包括大量的图片、公式、表格，比较庞大如果所有的内容都保存在一个文件里，翻开、保存、关闭都需要很长的时间，且不保险　　建议论文的每一章保存到一个子文档，而在主控文档中设置样式这样每个文件小了，速度快，而且就算文档损坏，也只有一章的损失，不至于全军覆灭建议先建主控文档，从主控文档中创立子文档，个人感觉比先写子文档再插入到主控文档要好　　　　设置自动保存，还有一有空就Ctrl+S不但Word不可靠，Windows也不可靠，每天的工作都要有备份才好Word提供了版本管理的功能，将一个文档的各个版本保存到一个文件里，并提供比较合并等功能不过保存几个版本后文件就大得不得了，而且一个文件损坏后所有的版本都没了，个人感觉不实用还是多处备份吧另外提醒一下，插入的图片、和公式最好单独保存到文件里另做备份否那么，哪天打文档时发现自己辛辛苦苦的的图片和公式都变成了大红叉，哭都来不及了　　使用大纲视图写文章的提纲，调整章节顺序比较方便使用文档结构图让你方便地定位章节。




