讲话稿主体的基本结构 讲话稿的主体是什么


讲话稿主体的基本结构

　　讲话稿，是为在某些特定的集会或公开场合讲话所拟写的书面稿件。讲话稿具有传达政策、阐发思想、指导工作、宣传鼓动、体现外交礼仪等重要作用，是机关、团体、部队、企事业单位常用的一种文体。各种类型的讲话稿，从结构上讲，本来没有固定的格式，但随着公文的不断发展，也“约定俗成”地形成了一个为人们所共同认可和遵循的“大体”格式。在结构上，各类讲话稿的差别不大，一般由标题、称谓、开头、主体、结尾五部分组成。在这五部分当中，需要重点研究的是它的主体部分，这是讲话稿的核心部分。各类讲话稿主体部分的结构布局常见的有以下几种：



　　一、人代会等代表大会的报告的主体构成。

　　通常有两种结构：一是两块式结构。即整个报告分为两大部分：关干前段工作的回顾与总结;关于今后工作的任务。二是多块式结构。即将“工作总结”作为一部分，将“工作任务”分为几部分，|与总结部分并列。如一位领导同志在全县上的报告，共分为四个部分：(―)对三年来全县工作的回顾;(二)全县国民经济持续稳定增长情况;(三)坚持“两手抓”的方针，把社会主义精神文明建设继续推向前进;(四)进一步加强党的建设，改善党的领导。也有的把“工作总结”分为“成绩”和“经验”两部分，或在“工作任务”部分将基本任务写成一块，另将特殊任务写成一块。

　　二、工作会议讲话的主体构成。

　　各种工作会议讲话是使用频率较高的一种，其主体构成通常分为总结、认识(或经验)、任务和要求几个部分。具体应根据需要，灵活安排。其中，总结部分，有时不单独列小标题，而在讲话稿的开头写上一大段，或写在认识部分的开头;认识部分，有时也不单独列小标题，而写在讲话稿的开头，或写在要求部分的开头;任务部分，有时分为并列的两三个层次。

　　在实际工作中，不少工作会议都是传达贯彻上级会议精神的，这种会议的领导人讲话，应从实际情况和需要出发，把上级会议精神和本地、本单位的实际情况结合起来，在把握住上级会议基本精神的前提下，需要写几部分就写几部分，每一部分里面需要写几层意思就写几层意思。一般不宜“生搬硬套”上级会议讲话的路子，否则，容易把本级领导讲话写成“传声筒”。

　　如某县召开的农业工作会议，是为贯彻全国和省、市农村工作会议精神的一次重要会议，市委领导在全市农村工作会议上讲了三个问题：“(一)正确分析全市农业生产形势，统一思想认识，牢固确立粮食生产的基础地位;(二)全面强化治本措施，从根本上改善生产条件;(三)各级党委、政府要切实加强对农村经济工作的领导”。在起草县委讲话时，本着上级指示与本地实际情况相结合的原则，写了四个问题：(―)以实行粮油作物大轮为中心，积极推进农业耕作制度的改革;(二)以国际市场为导向，加速传统农业的改造;(三)以地上蓄水为重点，正确制定全县水利建设的`战略;(四)以倾斜政策、强化服务为重点，进一步加强对农业工作的领导。每个问题里面，也都按做“结合”文章的原则，提出了适合本县情况和特点的针对性较强的任务和政策措施。这样写成的讲话稿，讲后效果很好。这类讲话稿，如需原文传达上级指示，一般宜写在开头部分。

　　三、动员大会领导讲话的主体构成。

　　动员大会的目的，是让与会人员明确开展某一工作、做好某一事情的意义，以及如何做好这一工作和事情。因此，动员讲话的主体构成一般分为认识、任务、要求三个部分。如：一位领导同志在明确创建卫生城重要意义的讲话稿中谈了三个问题：(―)增强责任感、紧迫感;(二)明确重点，分步实施，高标准高质量完成创建卫生城任务;(三)加强领导，协同运作，一鼓作气，按期完成卫生城创建任务。

　　四、表彰大会领导讲话的主体构成。

　　这类讲话稿的主体构成一般分为颂扬成绩、提出希望、号召学习三个部分。有的也分为总结工作、表彰先进和安排部署今后工作两个部分。如：一位领导同志在全市农业劳动模范、先进集体表彰大会上的讲话，共分三个部分：“(―)全市农业发展形势很好，劳动模范和先进集体功绩卓著;(二)在进一步振兴全市农业的艰巨任务面前，劳动模范要弘扬传统，再立新功;(三)广泛开展学先进、赶先进活动，把我市农村两个文明建设提高到一个新水平”。

　　五、庆祝会、纪念会讲话的主体构成。

　　这类讲话稿，一般分为三大部分：一部分着重追溯历史原因，回顾所庆祝或纪念的节日、事件的主要来历，阐述其重要历史意义、现实意义和国际意义;一部分着重写最近一个时期以来所纪念、庆祝的事业取得的新成绩、新经验及存在的问题，或借机对这一工作领域中的某些重大问题进行探讨和阐述;最后一部分则着重号召人们继承发扬过去的优良传统和崇高精神，进一步做好当前工作。如：****的《在庆祝清华大学建校九十周年大会上的讲话》(见2001年4月30日)，共分三个部分：(―)回顾清华大学建校90年来，为祖国培养了大批人才。肯定赞美了清华的广大师生心系祖国和人民，为祖国科学教育事业的发展，为中华民族的解放和振兴作出的重要贡献;(二)分析当前国际形势，阅述科学技术的重要性，基于新时代的要求，提出建设世界一流大学的标准;(三)阐述新形势下人才的重要性，并对当代大学生提出殷切的希望。

　　六、汇报会、报告会讲话的主体构成。

　　汇报会、报告会，包括对人们普遍关注的某一重要问题、重要事件、重要工作调查情况的汇报会，对外地某些工作开展情况或工作经验的考察结果汇报会、国际国内形势汇报会、先进典型经验和事迹报告会、专业工作报告会等。其中汇报会的讲话稿，一般包括两方面内容：(―)调查或考察的基本情况，包括调查结论和考察经验总结;(二)对某一问题的处理意见、建议或结果，学习先进经验的打算、措施和要求。如：一位领导同志在赴江浙等地考察企业情况汇报会上的讲话，主要讲了两个问题：“(―)江浙地区乡村企业发展状况和主要经验;(二)我们的差距和学习江浙地区经验的意见”。形势报告、时事报告会讲话，主要客观地分析形势，具体可概括为几个特点、几个动向或几种趋势，或分为几个问题、几个方面来讲;同时，对如何正确认识形势、如何促进形势的健康发展提出要求

　　七、现场会、经验交流会领导讲话的主体构成。

　　写这一类领导讲话稿，应注意对典型经验进行概括和阐述，并对如何学习典型经验提出要求。如：一位领导同志在某地反腐朽现场会上的讲话，着重就如何学习、推广某地党委的经验讲了四个问题：“(―)学习推广××经验，就要像××党委那样，对反腐朽有坚强的信念和决心，有强烈的责任感、紧迫感;(二)学习推广××经验，就要像××党委那样，从自身做起，带头清正廉洁;(三)学习推广××经验，就要像××党委那样，动真的，干实的，坚决消除那些群众意见最大的消极腐朽现象;(四)学习推广××经验，就要像××党委那样，狠抓党性党风党纪教

　　育，建立健全一套行之有效的规章制度”。

　　八、座谈会、研讨会领导讲话的主体构成。

　　这类会议，一般对一些尚拿不准的问题，进行一定范围的座谈讨论和共同探讨，以取得进一步的认识，为领导决策服务。会议一般先让与会人员畅所欲言，各抒己见，最后领导讲话。这种会议讲话，与工作会议讲话不同，一般不用命令式、指示性的语言，不布置具体工作任务。主体部分有这样几种写法：一是对座谈会、研讨会的主要成果进行归纳、概括。二是在肯定研讨成绩的基础上，根据实际需要，提出今后的研究方向和重点，或围绕几个基本问题、主要问题发表指导性意见。

　　九、涉外礼仪性会议讲话的主体构成。这类讲话稿主要用于各种涉外活动，包括宴会、招待会上的讲话。写这类讲话稿，一般有对涉外活动的评价，对双方共同关心的事项表示态度，阐述有关政策，以及向对方表示礼节等内容，其先后顺序可根据需要调整。


