两周的会计实习日记



	两周的会计实习日记



	两周的会计实习日记怎么写?如果不太清楚的话，可以参考以下的内容，希望能帮到你!



	x月9日 星期一 晴



	上周我们把比较简单的验资底稿看了一下初步的了解了验资报告的流程。这周的话我的任务就是了解审计底稿的制作流程。审计的底稿要比验资的要复杂很多哦，所以更需要我们好好对待了。审计的底稿的开篇是：审计工作底稿目录，然后是：报告审核签发单;第三个是审计报告，包括：管理层对财务报表的责任，注册会计师的责任和审计意见。第四个是利润表;三级复核表;业务约定书;企业基本情况表;管理层声明书;审计计划(一)(二)和审计总结;资产负债表试算平衡表(一)(二)，数据要看被审计单位的数据;损益表试算平衡表这个表的数据要看利润表里面的数据;简签一览表;审计工作完成情况核对表;持续经营能力评估表;现金盘点表;检查情况表;审计程序表企业国有资产产权登记年度检查表等等，这些都是审计都要准备的材料，做好了以后装订在一起就是审计的底稿了。



	x月10日 星期二 晴



	昨天我们把审计底稿的内容做了一个大致的了解。今天我对审计的概念也有了一点的了解，知道了一些审计的基本概念，比如说：审计是由国家授权或接受委托的专职机构和人员，依照国家法规、审计准则和会计理论，运用专门的方法，对被审计单位的财政、财务收支、经营管理活动及相关资料的真实性、正确性、合规性、效益性进行审查和监督，评价经济责任，鉴证经济业务，用以维护财经法纪、改善经营管理、提高经济效益的一项独立性的经济监督活动。审计强调的是独立性和权威性，独立性包括机构独立，业务工作独立，经济独立，而权威性是主要保证。审计的职能和作用是：经济监督职能，经济评价职能和经济鉴证职能，作用是：制约，促进和证明。我还学到了注册会计师审计产生的原因，了解到审计的方法是由2大部分组成的，即审查书面资料的方法和证实客观事物的方法。注册会计师的审计是审计工作的核心工作，也对注册会计师的职业道德进行了规范和基本原则，基本原则中最精髓的是独立性。独立性是要求注册会计师在执业过程中做到实质上的独立和形式上的`独立，这样才能保证审计工作的正确性。



	x月11日 星期三 晴



	昨天稍微的看了下审计的相关概念，今天还是继续了解哈，今天我看的是第三章注册会计师执业准则体系与法律责任。审计准则是对审计业务中一般公认的惯例加以归纳而形成的，是审计人员在实施审计过程中必须遵守的行为规范，是评价审计质量的依据。执业准则是注册会计师审计实践经验的总结和升华，是审计理论的重要组成部分。所以会重点讲下执业准则，执业准则体系包括注册会计师鉴证业务准则，相关服务准则和会计师事务所质量控制准则。注册会计师执业准则的主要内容是注会业务准则和会计事务所质量控制准则。注会的业务准侧包括2个，一个是鉴证业务准则：为确定审计准则，审阅准则，其他鉴证业务准则适用的业务类型而做的规范。还有一个是相关服务准则是用以规范注会执行除了鉴证业务外的其他相关服务雨雾，主要是包括代编财务信息，执行商定程序，提供税务咨询，管理咨询等业务。今天看的比较多，让我对注会的执业准则有了很深的了解。



	x月12日 星期四 晴



	前几天看的都是审计的概念，也算是有个初步的了解吧。今天李老师会来教我们做审计底稿里面最简单的一个也是我们实习生要做的任务哦，就是检查情况表的填写。刚好今天有一家企业的账本，记账凭证还有报表都送到事务所了，这样我们就可以实物操作了。首先是看企业的会计报表，先看资产负债表上面的科目，一般资产负债表上的科目会有年初数和期末数两个数额，我们看下科目中如果年初数和期末数不一样的科目就说明这个科目发生了变动，那就要对这个科目进行抽查了，比如说货币资金这个科目吧，货币资金包括现金和银行存款哦，这个时候我们要看的就是现金和银行存款的明细账了，看这两个科目今年的全部发生额，一般一张检查情况表抽查四笔发生额就差不多了，然后去明细账里面找x笔发生额最大的凭证号，把日期，凭证号，金额按着顺序写下来，还有个备注和对方科目是等下看记账凭证要写的。先把数据有变动的科目写在检查表上，然后去翻明细账，损益表上的也要抽查哦，任务会比较重，我们实习生比较多，所以大家进行了分工。



	x月13日 星期五 晴



	今天还是接着昨天的任务做，检查情况表的明细账部分已经查的差不多了，接下来就是翻看记账凭证了，按着上面的记账凭证号数去翻凭证，看下他的对方科目是什么然后写在上面，例如现金这个科目吧，摘要的付办公费，办公费一般是属于管理费用的，那他的对应科目就是借：管理费用了，然后翻看记账凭证后面看他是否附有原始凭证，有原始凭证的话还要看是什么原始凭证，然后打勾后再在下面写上附买办公用品的发票，或者是收据，不过收据一般是不合规的，在会计上被称为是白条，这个会有注册会计师在审查记账凭证的时候标注在审计工作底稿里面的，因为我们才接触所以很多发票是否合规也不是很懂，只能先翻看看了。按着这样去做，在做的时候还要注意的是有往来账的科目是要折起来的，往来帐包括：应收账款，应付账款，预付账款，预收账款，其他应收款和其他应付款这6个科目，还有固定资产有变动的科目，短期借款长期借款有发生的也要将他的记账凭证和原始凭证折起来，等做完了一起拿去复印下来，然后做底稿的时候放在每个科目的检查情况表的后面。整理完后要按着资产负债表，利润表上面科目的顺序排列好，还要填好单位名称，编制人，期间，如果没有异常的话还要在最下面写上：未发现异常，可以确认。这样的话就完成了检查情况表的编写了。



	x月23日 星期一 晴



	今天我还是八点之前就到了公司了，实习生也来的差不多了，我们拿出之前做过的税审底稿慢慢看。看了差不多半个小时小慧来叫我出去，今天是我第一次出去，以前一直都是在办公室类似于见习那样只是局限在看看，今天好开心，终于可以和小老师还有注税老师一起出去了呢，今天我们要去的是海峡都市报，离我们公司不是很远，坐着老师的车很快就到了。这家海峡都市报分为3家小的公司，所以我们要做三家的税审底稿呢，看起来任务很严峻啊。我们和财务部的会计负责人一起把三家公司的2011年度的凭证全部搬到会议室给注税老师看。注税老师负责看凭证，看完后写下企业哪些项目做的不对需要调整的。小老师是注税的助理，她是负责做税审底稿和报告的，我们现在要学的就是怎么做税审底稿了。我先把税审需要的资料清单拿给企业让她们准备好这些材料交给我们回去做底稿用的。后面又将三家公司的账目用软件导出来拷到U盘上面，这家是用软件的所以到时候做底稿的时候相对会简单点。今天我们大部分时间都是在总结这些材料了呢，明天还要再和老师一起过来的。



	x月2x日 星期二 晴



	老师说因为海峡的3家的税审会比较多，所以今天又再叫上了一个实习生帮忙，这周我们的任务就是做好海峡的税审底稿，哈哈，加油!我们到了财务室去找了小陈，昨天的资料也让他拿去盖上各家的公章了。现在开始要做底稿了，我们一般都是先做主营业务收入和主营业务成本，因为这2个项目是要在总账里面找数据的，这样会比较方便些。将主营业务收入和成本的鉴证表打开，然后将总账上面每个月的合计数输进去。输完以后要和企业的财务报表数核对看自己做的是否正确，对的话就可以进行下个表的输入了。看下报表上都有哪些项目发生了再找明细账。接下来是做主营业务税金及附加，这个项目会稍微复杂点，因为每个企业的发生情况都不一样，所以要看下这个企业交了哪些，你也可以问企业要下她们主营业务税金及附加的明细账，科目余额表，这样就省事很多了。一般情况下，企业的主营业务税金及附加包括城市建设税，教育附加费，和地方教育附加。等输完后记得要对报表哦，这可是最重要的一步。看了下报表，接下来要输的是营业外收入，这个也是要根据明细输入的，看下企业的营业外收入有哪些，然后按着他的明细一个个输进去，汇总后核对数据对不对就可以了。



	x月25日 星期三 晴



	今天我们还是接着做昨天的任务。昨天输入了几个科目的鉴证表了，今天还是继续输剩下的数据，有些企业没有发生营业外成本的话就不用输了，如果有发生的话就像输营业外收入那样去做就可以了。接下来是比较重要的三个费用科目了，第一个是销售费用，有的企业也叫做营业费用。销售费用的科目明细和管理费用的明细都会比较多一些。当然每个企业的会计都不一样所以他们做的费用科目也是不一样的。销售费用是指企业在销售产品、自制半成品和提供劳务等过程中发生的费用，包括由企业负担的包装费、运输费、广告费、装卸费、保险费、委托代销手续费、展览费、租赁费和销售服务费、销售部门人员工资、职工福利费、差旅费、办公费、折旧费、修理费、物料消耗、低值易耗品摊销以及其他经费等，像这家海峡吧，主要是销售报纸的，明细就和报纸有关系一些，还有工资，福利费，广告费和业务招待费是肯定有的，把这些明细的本年发生额总计输进去就可以了。财务费用的话会比较少一些，一班就是手续费，利息收入和利息支出这3个科目会有发生额，找到财务费用的明细账就按着合计数输进去，合计下和报表是对的就行了。



	x月26日星期四 雨



	昨天只输入了两个费用科目的数据，今天要输的是管理费用，管理费用下比较通用的科目有：办公费，业务招待费，水电费，差旅交通费，固定资产折旧，地方税费(如堤围费，防洪费等)，其他管理费用，管理人员工资，福利费，工会经费，职工教育经费，劳动保险费，住房公积金，资产减值准备等。这些科目海峡基本都有，我们就把?按顺序编好明细输进去就好了，还好海峡的会计做账都很清楚所以我们在输完数据对账的时候就很轻松了，因为每个数据都是对的话就不用我们去对总账，明细账，有的时候如果还是不对的话还要去翻看记账凭证，那样的话工作量就是很大的了，这都是小慧和我说的，我在想看来税审并没有我看到的这么简单，每个企业的会计的做账方法都是不一样的，有的还是手工账，看来我要面对的还有很多不一样的考验啊，期待中。这样的话三个费用就输完了，也就是说损益表上的科目是输完了，这有先把这个基本的工作做完了才能继续做后面的鉴证表的输入工作。



	x月27日星期五 晴



	前四天呢，我们几个人把三家公司的损益表的基本数据输完了，今天我们要做后面的表格了哦。首先是固定资产折旧鉴证表，这要向企业要固定资产清单还有折旧明细账。一班企业的固定资产都有分类的，比如说像电脑啊，笔记本啊，LED啊这些是属于电子设备的，电视啊空调啊这些是属于办公家具的，打印机属于办公用具，这些都要分好类，然后把分在一个类的固定资产的原值加起来放在固资原值合计数里面，然后找到这几个项目的累计折旧的明细账，把本年的累计合计数输进去汇总起来，最后把所有的原值数，折旧数和资产负债表上面的数据进行核对，对的话就可以结束这个表的输入了。然后是三项薪金和各类费用的表了，这个表是底稿和报告的核心啊，我们先看下表格要我们输的数据，比如说要看看销售费用，管理费用鉴证表里面有没有工资薪金，职工福利费，职工工会经费这三个科目，如果有的话就把他们直接复制进去就可以了，最后有个账载金额小计，我们要和应付工资的总账数核对，是对的话这张表就完成了。



