实习鉴定表格式范本



	　　实习单位:




	　　实习时间: 至


	　　系 (部):


	　　专 业:


	　　学生姓名: 学号:


	　　年 月 日


	　　实习报告撰写要求


	　　实习报告在实习的基础上完成,运用基础理论知识结合实习资料,进行比较深入的分析,总结.实习报告内容要求实事求是,简明扼要,能反映出实习单位的情况及本人实习的情况,体会和感受.报告的资料必须真实可靠,有独立的见解,重点突出,条理清晰,字数3000字左右.


	　　一,实习报告正文内容必须包含以下五个方面:


	　　1,实习目的:要求言简意赅,点明主题.


	　　2,实习单位及岗位介绍:要求详略得当,重点突出,着重介绍实习岗位的介绍.


	　　3,实习内容及过程:要求内容详实,层次清楚;侧重实际动手能力和技能的培养,锻炼和提高,但切忌记帐式或日记式的简单罗列.


	　　4,实习总结及体会:要求条理清楚,逻辑性强;着重写出对实习内容的总结,体会和感受,特别是自己所学的专业理论与实践的差距和今后应努力的方向.


	　　5,整体实习报告的.内容必须与所学专业内容相关.


	　　二,实习报告文字打印格式和装订要求


	　　1,实习报告一律要使用a4纸打印成文;


	　　2,字间距设置为"标准";


	　　3,段落设置为"单倍行间距";


	　　4,字号设置为:


	　　a) 标题:宋体二号加粗;


	　　b) 正文一级标题:宋体四号加粗;


	　　c) 正文二级标题:宋体小四号加粗;


	　　d) 其余汉字均为宋体小四号:


	　　e) 正文中所有非汉字均为times new roman 体;


	　　5,页边距:上 2.54cm 下 2.54cm 左 3.00cm 右 2.00cm


	　　页眉:1.50cm 页脚:1.75cm 页码置于右下角


	　　6,实习报告最后统一用学院提供的毕业实习报告封面装订成册


	　　实习任务与考勤表


	　　实习


	　　单位


	　　电话


	　　考勤情况


	　　月　日


	　　考勤


	　　通讯


	　　地址


	　　邮编


	　　实习任务


	　　实习单位指导教师评价


	　　评价项目


	　　优　　良　　中　　及格　　不及格


	　　工作态度


	　　遵守纪律


	　　团队精神


	　　专业技能


	　　学习能力


	　　综合评价


	　　实习指导教师签名: (单位盖章)


	　　年 月 日


	　　注:1.考勤符号:出勤√,缺勤×.2.请指导教师在实习完成后按评价项目中的5个分项对学生进行分项评价,然后按每项20%计算出综合评价(优,良,中,及格,不及格),并将评价结果填写在综合评价栏.


	　　实习纪律


	　　严格遵守国家法令,遵守学校和实习单位的有关规章制度,尊重实习单位的领导和职工,虚心学习.


	　　服从领导,听从指挥,不迟到,不早退,不旷实习,不擅离职守.实习期间一般不得请假.


	　　团结友爱,文明礼貌,严禁酗酒闹-事,打架斗殴以及其他不文明行为.


	　　严格遵守保密制度,不遗失和损坏保密文档.


	　　爱护公共财物,不得擅自动用实习单位的仪器设备和实习用品.


	　　严格遵守操作规程和安全制度.


	　　注意交通安全,遵守交通规则,防止交通事故.未经批准,学生一律不准离队单独活动,不准离队外宿.


	　　要培养勤俭节约的优良习惯,不浪费水电,不准私自使用电炉,煤炉等.


	　　不得到无安全防护措施的水域中游泳.


	　　凡违反上述规定造成个人人身安全事故和损失的,由个人负责.造成集体和国家损失的视情节轻重,按照学院和单位规定或国家有关法纪,法规处理.


	　　实习报告评阅人


	　　评阅成绩: 评阅人(签名):


	　　年 月 日


	　　成 绩 认 定


	　　评定成绩 :________________


	　　负责人(签名):________________


	　　年 月 日


	　　学生实习报告用纸


	　　(可根据需要增减页码)


	　　成都信息工程学院教师检查实习情况记录表


	　　系别 专业


	　　实际巡回指导时间


	　　年 月 日至 年 月 日,共 天


	　　参加指导


	　　检查人员


	　　姓 名


	　　实习生姓名


	　　实习单位


	　　指导或检查方式


	　　指导检查的发现


	　　实习单位的问题


	　　内容采取的措施反映


	　　成都信息工程学院200 ～200 学年第 学期 实习教学计划表


	　　时 间


	　　序号


	　　专业


	　　年级


	　　人数


	　　起始时间


	　　结束时间


	　　地点(单位)


	　　备注


	　　填表说明:


	　　1.实习地点填单位名称;


	　　2. 分散实习的学生按专业分班级统计后填成一行,备注分散实习.


