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	一、班级情况分析：



	本学期的孩子分别为2岁和2个月大；他们几乎都是3岁至4个月大的独生子女。他们第一次离开家庭，开始了集体生活。他们是家族中的“小皇帝”和“小公主”。他们通常由祖父母组成。他们的孩子照顾自己的大部分能力被做任何事所取代。因此，大多数孩子在这方面做得不够好，对家庭有很大的依恋。虽然孩子们对幼儿园充满好奇，但当父母离开时，他们表现出焦虑和焦虑，甚至整天哭泣。更重要的是，他们不上幼儿园。父母也有各种各样的担心，担心把孩子送到幼儿园。他们担心他们的孩子不能照顾自己，吃不饱。



	因此，我们应该给予他们更多的关心和足够的爱。从稳定情绪入手，培养良好的生活习惯和健康习惯，使他们尽快适应幼儿园生活，为以后的生活和学习打下良好的基础。



	二、课堂作业



	1、我们的.老师应该做的第一件事是稳定孩子的情绪，消除家长的顾虑。我们还将逐步培养孩子们照顾自己、与他人相处的能力，加强情感训练：



	（1）与老师建立良好的感情，让每个孩子每天都能快乐地来到幼儿园。



	（2） 孩子们学会了与他人友好相处，让他们交到好朋友，培养孩子初步的社交能力。



	2、在这学期，我们应该提出“教育同等重视”的原则。但要加强保育工作，照顾好每一个孩子，从情感教育入手，给孩子精神慰藉，注重关爱。在日常生活中，要加强对孩子的照顾，把照顾孩子放在首位，注意培养良好的生活和健康习惯，使孩子逐步适应群体生活。教师应该平等对待每一个孩子，激发孩子快乐的情感反应，让孩子尽快把对父母的依恋传递给教师。



	三、生活常规



	新生入园不仅是群体生活的转折点，也是常规教育的关键时期。因此，我们应该把重点放在日常教育上。我们应该真诚、善良、耐心，循序渐进，坚持不懈地引导每个孩子。例外的是要培养自理能力，比如洗手、上厕所、吃饭等，给他们更多的时间反复练习、表扬和鼓励，让他们逐渐形成良好的生活习惯。



	具体地说：



	1、快乐地去幼儿园，早点问老师并打招呼，离开幼儿园时说再见。



	2、逐步养成大便后洗手的习惯，积极向老师表达大便的意思，学会上厕所。



	3、学会用勺子吃饭，主动说想喝水。



	4、玩完玩具后，可以坐小椅子，主动清理。



	5、可以在成年人的帮助下小睡一会儿。



	6、在成年人的引导下，用手杖一步一步地上下楼梯。



	四、教育教学



	本学期，我们将主题课程探索与单学科教学相结合，从五个领域开发儿童智力，教材贴近儿童生活。利用游戏的形式，让孩子在老师的指导下积极探索学习，让孩子愿意参加小组活动。



	1、健康：



	（1）养成有序洗手的好习惯。洗手时，不要玩水，擦肥皂，用自己的毛巾擦手



	（2）能够正确使用餐具，有礼貌地吃饭，慢慢咀嚼，不挑食，聚精会神地吃饭



	（3）保持桌子、地板和衣服的清洁，饭后擦嘴，用水漱口



	（4）在老师的帮助下，试着脱掉裤子和鞋子



	（5）安静地睡觉，正确地睡觉。



	2、在语言发展方面：



	（1）继续学习儿歌，理解儿歌材料



	（2）愿意用行动和语言表达自己的喜好和需求



	（3）能够专注于图片和书籍，随意表达自己的理解和感受。



	3、在社会发展方面：



	（1）初步了解如何放置玩具和爱护玩具，不要拿不属于自己的东西



	（2）学会观察他人的情绪，区分快乐和不快乐的表情



	（3）愿意与同龄人玩游戏，分享自己和他人的物品



	（4）随时帮助提醒内向的孩子与他人交流



	（5）继续学习，在小组生活中遵守简单的规则



	（6）在短时间内专注于简单的事情。



	4、科学发展：



	（1）在成年人的引导下，关注周围环境中有趣的事情。



	（2）学会用多种感官感知生活中的事物，并尝试检测它们的明显特征，如声音、颜色、形状等。



	（3）愿意接近花卉、树木和小动物，接触水、沙、石头等自然物体。



	5、艺术发展：



	（1）在成年人的引导下，继续感受生活中的美，能够大胆地表达自己的感受和经历。



	（2）愿意参加绘画、撕扯、揉捏等活动，在规定范围内学习绘画，能正确使用固体胶水。



	一、工作目标



	将本班幼儿培养成懂礼貌、讲道理、有创造力的新世纪宝宝，教师为每一位宝宝提供表现自己和获得成功的机会，增强其自尊心和自信心。创造一个自由、宽松的环境，让宝宝自主选择，有更大的发展空间。建立良好的师生关系，教师和幼儿有良好的感情。在活动中，注意培养幼儿坚强、勇敢、不怕困难的意志品质和合作态度。重视幼儿在活动过程中的情感体验和态度倾向。



	二、班级幼儿情况分析：



	我班现有幼儿27名，其中男孩15，女孩12名。班级的孩子有上过幼儿园的，一直由妈妈、爷爷奶奶或保姆照看的。在与家长的访谈中我们发现孩子的性格各异，有胆小的、有胆大的；有任性的、有撒娇的、有好哭的、有活泼的等，从孩子的角度看，他们都喜欢和小朋友玩游戏，由于有些孩子大部分时间是和爷爷、奶奶在一起玩和父母或保姆在一起玩。所以缺乏和同伴游戏交往的经验，他们和同龄间的交流合作意识欠缺，不会与别人共享、与他人分享，有争抢玩具、独占玩具的行为。幼儿的语言发展存在较大的差异，有的孩子语言发展很好，能说长句，能将自己的想法清楚的表达，有的孩子学习说话较晚，到25个月时才开始学习说话，现在只能说一些词语，有一部分孩子在家一直说方言，有说南通方言的，有说如东方言的，对于普通话不太熟悉。大部分的幼儿动作的发展较好，个别幼儿动作的协调性较弱。绝多数孩子有就餐需要喂的习惯，有些孩子吃饭是边跑动边进行的，有的孩子是边看动画片边进行的，有的是对饭菜不感兴趣的，每天以牛奶充当主食。全班大部分的孩子有午睡的习惯，但还存在陪着睡、或者睡觉时间无规律的现象。有的小朋友要到1、2点钟才睡一直要睡到下午4、5点钟。有的.小朋友睡觉前有特殊的行为，如要喝牛奶、吸奶嘴、抱着他自己的小毛毯睡觉的，有的要陪着、哄着、摸着手睡，还有的孩子要听着故事才能睡觉的。班级中有一小部分孩子有一定的生活自理能力，虽是小班年龄，但是他们上过一段时间的小小班会自己穿脱鞋子，独立进餐，有良好的午睡习惯。绝大一部分孩子生活自理能力相对弱一些，他们不会自己穿脱衣服、鞋子、入厕不会自己提裤子，不能独立进餐。



	三、幼儿发展总目标：



	我们将认真学习《幼儿园教育指导纲要》，以规程为宗旨，以园务计划为依据，园本课程建设为契机，树立全心全意为幼儿和家长服务的思想，用爱心、耐心、细心去安抚每个孩子的心，帮助孩子们顺利度过入园关。尊重幼儿的人格权利及身心发展规律和学习特点，注重为幼儿提供健康，丰富的生活和活动情境，充分利用外部资源，协调好各方面的教育力量，与家庭，社区密切合作，本着尊重、平等合作的原则，争取家长的理解、支持和参与，构建和谐的班级氛围，平等鼓励的师幼关系和互帮互助的家园关系，以使幼儿情绪安定，心情愉快，促进每个幼儿富有个性的发展。



	领域发展目标如下：



	健康：



	能摆脱对家人的依恋，喜欢上幼儿园。



	喜欢与老师交往、与同伴玩。



	遇到不愉快的事，能找成人帮助或学着自己解决。



	天天带手帕，在成人的提醒下会使用手帕。



	能两手两膝着地向前爬行。



	能上体正直、下肢协调地走。



	关心父母长辈，愿意与同伴分享食物、玩具。



	能独立吃完自己的一份饭菜，注意桌面整洁。



	探索：



	能按标记找到自己的毛巾、茶杯。



	认识自己的衣服、鞋子。



	对周围事物感兴趣，有探索的欲望。



	会自己解衣扣、脱裤子、穿鞋子并将拖下的鞋子放整齐。



	表现：



	初步学习大片大片的涂色，对色彩感兴趣。



	会选择图形，会使用糨糊。



	会用搓、拍打等方法玩泥。



	喜欢听老师讲故事、会朗诵2―3首儿歌。



	对画报等读物有兴趣，喜欢翻阅。



	喜欢听悦耳的声音，愿意参与音乐。



	听懂并会用普通话与人交谈。



	四、具体实施：



	做好保育工作，树立“健康第一”的观点增强班级保育工作意识，抓好班级幼儿的生活管理是小班班务工作的重点。小班幼儿大多第一次离开家庭，在生活管理方面应首先观察、分析幼儿的行为表现，循序渐进地指导幼儿，使他们逐渐建立良好的幼儿园生活习惯；包括：来园活动、饮食活动、睡眠活动、散步活动、离园活动方面的常规，从而使幼儿更好地适应幼儿园的生活习惯。我们将配合保育员作到勤洗玩具勤晒被，被子和床编号，按号就寝，教室寝室每周两次紫外线消毒，茶杯餐具每天消毒，幼儿根据照片，养成用自己茶杯毛巾的习惯，每次入厕，教师都一个个检查衣裤，不让小肚皮露出来，强化饭前便后洗手的好习惯，平时多留心观察幼儿，发现精神不佳或有异常情况的立即检查诊断，杜绝传染病的流行，平时保证幼儿的户外活动时间，对每个幼儿的活动量进行合理调节，随时帮幼儿增脱衣服，对午睡习惯不好的幼儿，注意留心多盖被，起床时作到穿一个起来一个，并针对幼儿的具体情况，向家长提出适量穿衣的合理建议，同时要求家长帮助幼儿养成早睡早起的好习惯，周末搞一些有益于身心健康的户外活动，增强幼儿的体魄。
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	一、指导思想



	讣真学习领会上级有关办园精神，围绕幼儿园园务计划，以学校教学工作为中心，坚持后勤为教育教学服务，为师生服务的原则，强化后勤人员主劢服务意识，明确岗位职责，沉ψ龊煤笄诒Ｕ希配合开展各项幼儿园工作



	二、工作目标



	1、强化后勤人员主劢服务意识，明确岗位职责，重视岗位业务培训，提高职业素养。



	2、加强幼儿园财产、财务管理。重视财产保管员与业知识培训学习，严格帐物相符、账账相符。科学管理仓库，确保整洁。



	3、重视安全工作管理，严格执行安全管理规章制度，落实责任到人。加强人防、技防、物防能力。重视安全知识宣教及演练活劢，全面提高幼儿及教职工的安全意识及防范力。



	4、结合幼儿园实际情况，进行改建、添置等项目工程，重视幼儿园绿化养护工作，创设健康良好的环境。



	三、具体工作措施



	(一)后勤管理工作



	1、加强保研研认工作，以教师、生活老师和营养员为三条线，有机结合，进行生活护理、户外意外急诊救劣和肥胖儿管理、合理营养膳食的研认;开展各岗位各类学习，根据岗位丌同制定学习内容，力求使各岗位与业能力在原有的基础上有新的发展。



	围绕“生活老师在一日环节中如何参不班级日常管理”进行观摩研认。



	开展三大员应知培训考试。



	学习区营养员技能展示优秀作品，开展“舌尖上的美食”营养员烹饪交流会。



	开展后勤人员歌舞表演训练。



	开展急症救劣培训及演练活劢。



	2、坚持做好健康保健宣传。结合一校一医和家园互劢，积极开展医教结合宣教工作，邀请校医家教讲座。根据季节和节假日情况，向家长做好防病及安全问题的宣传教育。



	3、卫生保健工作常抓丌懈，保障幼儿健康成长。重视“保健进班级”宣教活劢，



	根据季节变换，传染病多发期以及各卫生日，向幼儿宣传科学卫生知识，帮劣幼儿养成良好的生活习惯。



	4、日常检查管理重点。



	重新调整保育员及保洁员的包干区划分。



	内外保洁明确公共区域及办公区域的打扫要求。



	各包干区的财产保管工作。



	实行每周公布检查内容将具体每周重点要检查的内容事先告知，便亍后勤人员清楚宰约臁



	重视运劢器械的消毒整理工作，确保器械安全卫生。



	善亍发现三大员在工作中的一些丌良习惯，养成工作自觉、自律。



	(二)、安全管理工作



	1、强化校园安全建设。各部门、各条线严格履行安全责任书上签订的承诺，各司其职，以高度的工作责任心，完善和落实各项安全措施。工作人员要严格遵守各项安全制度，做到责任到人，操作到位，防范亍未然，确保幼儿健康成长。杜绝安全隐患。



	各岗位重视班级、活劢室自检工作，水、电、煤的开关关闭及安全隐患排查。



	重视对配电间、泵房等重地安全检查。



	完善各类设备维护和保养、检修



	门卫的大门管理，除高峰期间，大门上锁。



	_技防设施的定期检查不保养，确保良好使用。



	2、加强安全管理，做好安全教育，加强幼儿良好行为养成教育，培养幼儿活跃的思维、坚毅的品格、良好的生活态度，为幼儿建立自信提供良好的环境。



	开展各安全活劢演练。



	_月份的消防安全演练,_月份的抗震演练。



	结合安全日、秋游等活劢各年级开展主题安全活劢。



	小喇叭广播的幼儿安全宣教。



	3、加强平安志愿者队伍管理。



	教师安全岗每天准时到岗、站位正确，丌脱岗。



	家长志愿队成员每天上下午高峰时间四十五分钟的值岗，丌迟到、丌早退。



	食腿嗽辈尾话踩岗工作，每人每周一次。



	微笑礼貌，重在提醒教育幼儿或家长规范行走和停车。



	4、重视家长的安全宣传活劢。



	_邀请与业人士对家长的安全知识家教活劢。



	_结合节假日、季节对家长发放关亍安全知识的告家长书。



	_黑板报、宣传栏等形式宣传安全知识。



	(三)、资产管理工作



	1、及时清点物品、登帐、不财务及时对帐，确保帐帐相符、帐物相符。



	2、规范资产管理。对原有的固定资产重新梳理、规范，及时做好新添置的资产登记以及陈旧资产的报废工作。



	3、固定资产丌随意搬劢。



	4、物品保管落实到人，确保丌遗失，丌混乱。



	5、定期仓库整理，保持仓库的整洁。



