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	演讲稿的正规书写格式



	演讲稿是在一定的场合，面对一定的听众，演讲人围绕着主题讲话的文稿。在社会一步步向前发展的今天，越来越多人会去使用演讲稿，大家知道演讲稿的格式吗？下面是小编帮大家整理的演讲稿的正规书写格式，欢迎大家借鉴与参考，希望对大家有所帮助。



	演讲稿的结构由开场白、正文和结尾三部分构成。写作格式如下：



	1、称谓：顶格写。对象不同，敬语不同。（如：尊敬的老师/领导、亲爱的同学们）



	2、问候语：空两格（如：大家上午好！）



	3、开场白：（介绍自己或者直接进入主题，如：我是XXX，我今天演讲的题目是《XXX》）



	4、接下来是正文，正文条理清晰，语言具有吸引力等等。



	5、结束语：空两格（如，我的演讲完毕，感谢大家的聆听！）



	【知识拓展】



	一、演讲稿的定义



	演讲稿是演讲者在某个特定场合中，面对某些特定的场合群体，针对某个特定的主题，公开发表自己的观点和看法，并抒发自己的某些特定情感时使用的文稿。一篇出色的演讲稿可以鼓舞人心，振奋精神，感染，打动读者或者听众。



	二、演讲稿的特点



	1、针对性。演讲要考虑特定的听众，演讲的环境、场合。听众不同，环境场合不同，演讲就有不同的内容和方法。



	2、鲜明性。演讲要把演讲者的观点、主张、见解及思想感情传达给听众，就要立场鲜明、态度明确。



	3、通俗性。演讲是讲给人听的，稍纵即逝，听众对演讲中每一句话的含义几乎没有思考的余地，要使听众听懂，就要条理清楚、层次分明，用简短的句子、口语化的语言，明白流畅地表达。



	4、鼓动性。要达到宣传教育作用，演讲就要动之以情，晓之以理，富有鼓动性。



	三、演讲稿写作的基本要求



	1、观点要正确鲜明。



	2、材料要丰富、具体、典型、生动，适合特定的演讲氛围。



	3、结构完整，思路清晰。



	a、开头要抓住人心。



	b、主体部分要层次分明，具有逻辑性。



	c、结尾部分创旨深远，留下余味。



	4、语言要上口入耳，生动感人。



